INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimenic Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes
Su Pespacho

Estimada sefiora Birectora General:

—f.»'./”
Tenge el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe M EUSUAL“de actividades siendo el siguiente:

Nombre cormpleto del Contratista: Elsa Bernarda Orozco Fuentes

NGmero de contrato: DGPCYN-029-451-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES

- Nit del Contratista: _2648252-5

- Serier 38157536

CGuatemala, 30 de junio de 2022

.

cul: 2298 -~ 15499 - 1203

Acuerdo Ministerial:  287-2022 T -

Periodo del Informe: junio 2022
Plazo del Contrate:  01/07/2022-30/09/2022 .+~

Numero de Factura: DTE: 3843376833

Honorarios Mensuales: 0.8,000.00

Monto Totat del Contrato Q. 24.000.00

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Archivo General de Centro América
Objetivos del Contrato:

La PROFESIONAL se compromete a prestar sus servicios Profesionales para el Archivo General de

Centro América, de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura
v Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia v con arreglo a las prescripciones de la
ciencia de la cual e profesional] en la prestacién de Servicios Profesionales que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarroflo Ordenadoe de Actividades:

o) Asesoréenla coordl(‘?agiénfde Iqs‘iqbores,técnico-admiriistrqtiuas que se desarrollan en el Archivo General-de Centro América.

b) Asesoraréenla elqb'bfdci‘én de informes solicitados por las autoridades del Viceministerio del Patrimenio Cultural y Natural.

Q) Asesoraréen Iaj’c&rectq,rei:i;ién de informes v documentos que se efaboran en el Archivo General de Centro América.

d) Brindé asesoria en la sistematizacion del servicio del moterial de consulta de Archivo General de Centro América.

¢) Brindé csesoria sobre métodos, _jns'irumentos y mecanismos g utilizar en ef archive General de Centro Ameérica

fiy  Asesoré en los .actividades ,pfbgmmadas dentro y fuera de las instalaciones de la Direccién General del Patrimonio Cultural v

Natural, asi como, upersgn‘ﬁrse y dar seguimiento
Archivo General de Centro América

o}

Licenciada Elsa Bemarda Orozco Fuentes

Nombre Completo del Contratista

a, procesos administrativos relactonados con {a informacién que se genera en el

Asesoré en otros asuntos o adividades asignqdbs por la Direccién General del Patrimonio Cultural v Natural

; A e
Licenciado ?GTOldo Boan \Eis Jarmora

ST Newbre de i Autorided qud Edaltia los Servicios

(seguin Clausula derontraterPétima. Primera).

“Firma v selfo de la Autoridad que %ﬁlﬂd\lbs\ﬁewicios

{segan Clausula de contrato: Dégima Drig)e\ ra)

T Pitecior en Funciones
Archivo General de Centro América



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES {.:-"'

Guatemala, 30 de junio 2022

AFquitecta Jenny ivette Barrios Uital de Hodriguez
Directora Generat del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio e Culturay Deportes
Su despacho

Estitnada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme o usted, para presentarle mi informe RESUJ:TADQS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:
Nimero de contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales):
Niimero de Factura:

Honorarios Mensuales:

Monto Total del Contrato
Unidad Administrativa donde presta

los servicios:

Objetivos dei Contrate:

#
o

Ebsa Bemarda Orezeo Fuent'esi’ - CL:

rd
2298 15499 G2 -

DGPCYN-O29-a51-2022 7 _Acuerdo Ministeric: 287-2022 .
PROFESIONALES / / _Nit del Contratista: 2649252-5 S
DTE: 3843376833 2 Serie: 3BI57536 <

Q. 8,000.00 s Periodo del Informe: junic 2022 -

Q. 24,000.00 i Plazo del Contrato: 01/04/2022-30/06/2022

Archivo General de Centro América

" PROFESIONAL" se compromete o prestar sus servicios Profesionales para el Archive General Centro América, de fa

Direccidn General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cuftures y Deportes de este Ministerio, con
dedicacién' y diligencia y con arreglo a las prescripeidnes de la ciencia de o cual es profesional, en la prestacidn de
Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino epunciativas. (segiin Clausula de
contrate: Tercera).

Desarrolio Ordenado de los Resultados Obtenidos:
P
o

a)

Asaor,ﬁg'r lqe!hborqcién del términes de referancia v documentos financieros, Manual de Normas v procedimientos, manual de Fondos Privativos.

b) Asesoré eq,l’é: elaboracién de informes solicitados por la Delegacién de Planificacién: matriz de usuarios, inferme sociolingiifitico, memoria mensual,
temdticos, infe_rjrries __rnensuules para I Unidad de Acceso a la Informacién Pdblica

c) Asesoréen iu g_ldi:orucién del informes solicitades por la Direccién de Auditorfa Intemna al Archive Genrel de Centro América.

5

d} Brindé usegcii‘ia en los procesos o utilizades para la atencién de los usuarics que visitan el Archivo General de Cento América y FDaAHPN

e) Brindé c:sesorid"sobre métbdoé qué se utilizaron en la elaboracién de informes, documentos, y procesos técnico administrativos del AGCA.

) Asesoré en.la. identif ecn:ién de las nacesidades del. personal. del FDaAHPN, personal del AGCA. y brindarles los insumeos necesarie para el correcto.
desarrollo de sus actividades. -

g} Asesoré en o eiaquaén de certificaciones de expedientes del fondo de tierra, cuadres de estudio, certificaciones de
nacimiento, diarios, Acuerdos Gubernatives, Acuerdes Ministeriales, negativas de estudio, defuncién, nacimiento.

erges Zarfiora

Licenciada Elsa Bernarda Orozco Fuentes C:j:: "W“_Mw\&éhciad'o Haroldo

Nombre de'la

Nombre Completo del Confratista ul‘ac tos Servicdios

ma Primera) L

: —~ .
“ e
' Lt
- . Fimay sello de la-Autoridad gue E iuq ——
(segtin Clausula de co |
aroﬁt ol
Lic 1 oF emﬁéfones
Archivo General de Centro América



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

/ Guatemala, 30 de junio 2022

Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho
Estimado sefiora Directora General: ;

4
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarte mi informe FINAL gie actividades stendo el siguiente: /
Nombre completo del Contratista: Elsa Bernarda Orozco Fueites” _ Cuk 2208 15499 1203
Namero de contrate: DGPCYN-029-451-2023 .~ .~ Acuerdo Ministeriet: 287-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES e Nit del Contretista: 2648252-5
Niimero de Factura: DTE: 3843376833 . Serie: 3315@53% } T
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 & B Petiodo del Informe: junio 2022 -
Monto Total del Contrato 0. 24,000.00. A Plazo del Contrato: 01/04/2022-30/06/2022
Unidad Administrativa donde presta g /,/
los servicios: Archivo General de Centro América Vs

7

Objetivos del Contrato: *l.a PROFESIONAL" se compromete a prestar sus servicios Profesionales qué el Archivo General

ds Centro América, de lo Direccion Gerieral det Patrimonio Cultural y Matural del Ministerio de
Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacion v diligencia v <on arreglo a las
prescripciones. de la, ciencia- de. la- cual es profesional, en. la prestacién: de Servicios Profesionales
que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enundiatives. (segdn Clousula de
contrate: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividqdes:R;_éEl izadas durante el Periodo Comprendido:

o
S

o) Asesorar en la elaboracién de lnformes solicitados por las autoridades del Viceministerio del Patrimonio Cultural y Natural.

b) Asesorar en'la comrecta I‘EVISién de informes y documentos que se elaboran en el Archivo General de Centre América.
©) Brindar asesoria en la sistematizacion del servicio del material de consulta de Archivo General de Centro Ameérica.
d) Brindar asesoria sobre métodos, instrumentos y mecanismos a utilizar en el archivo General de Centro América.
e) Asesorar en otros asuntos 0 actividades asignados por ka Direccién Generai del Patrimonio Cultural y Natural.
f) Asesorar envla efaboracion de informes, documentos financieros v correspondencia que se genera en el

Archivo General de Centro América.

o
.//’
Ji
s .
Licenciada Elsa Bernarda Orozco Fuentes Licenciado Harol C Boanerges Z(/:r/nofd
[ L4 .
Nombre Compieto del Contratista - Nnrrﬁ'ﬂ:ﬂe_l%Autoridud\q & Evalua Ios Servicios

(segtin Clausulo~de contrang: Décima Primera)

Firma ysello-de la Autoridad q Eua%}osSemm

(segin Clausula de contrqto cirna Prinera)

Lic, Haroldo B Zan
T ﬁuaeter»errﬁfncnones
" prchivo General de Centro América



